POLITECHNIKA WARSZAWSKA
KOLEGIUM NAUK EKONOMICZNYCH I SPOLECZNYCH

Zarzadzenie nr 2/2025
Dyrektor Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych z dnia 3 pazdziernika 2025 r.

w sprawie zasad organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania praktyk studenckich
objetych programami studiow prowadzonych w Kolegium Nauk Ekonomicznych
i Spolecznych

Na podstawie § 11 ust. 4 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
stanowiacego zalacznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora PW z dnia
4 grudnia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
w zwigzku z zarzadzeniem nr 45 /2021 Rektora PW z dnia 21 maja 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu organizacji i finansowania obowiazkowych praktyk studenckich
objetych programem studiéw I1iII stopnia, jednolitych studiéw magisterskich, stacjonarnych
i niestacjonarnych zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Zasady organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania krajowych praktyk
studenckich objetych programami studiéw w Kolegium Nauk Ekonomicznych
i Spotecznych, okreslone w zalaczniku do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od poczatku roku
akademickiego 2025/2026.

Dyrektor Kolegium
Nauk Ekonomicznych i Spotecznych

dr hab. Magdalena Kludacz-Alessandri, prof. uczelni



Zalacznik do zarzadzenia nr 2//2025
Dyrektor Kolegium Nauk Ekonomicznych
i Spotecznych z dnia 3 pazdziernika 2025 r.

Zasady organizacji, przebiegu, zaliczania i finansowania praktyk studenckich objetych
programami studiow prowadzonych
w Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych

§1
Zasady dotycza krajowych praktyk studenckich objetych programami studidéw:

1) stacjonarnychiniestacjonarnych pierwszego stopnia o profilu praktycznym dla kierunku
studiéw Ekonomia oraz Zarzadzanie i Marketing w Gospodarce Cyfrowej;
stacjonarnych i niestacjonarnych drugiego stopnia o profilu praktycznym dla kierunku

studiéw Ekonomia.

2)

§2

Praktyka studencka jest realizowana jako praktyka zawodowa w wymiarze godzinowym
/ tygodniowym i terminie okreslonych w obowigzujacym programie studiow.
W wyjatkowych sytuacjach, o ile jest to mozliwe biorac pod uwage harmonogram roku
akademickiego i program studiéw, praktyka studencka moze by¢ realizowana w innym
wymiarze godzinowym i innym terminie niz okreslone w obowiazujacym programie
studidéw, jednak w wymiarze godzinowym nie mniejszym i terminie nie p6zniejszym niz
okreslone w obowigzujacym programie studiéw, ale jest wowczas zaliczana przez
opiekuna w wymiarze godzinowym i terminie zgodnie z obowiazujacym programem
studiow.

Praktyka studencka moze by¢ realizowana w podmiocie zewnetrznym/jednostce

organizacyjnej PW. Student moze odbywaé praktyke studencka w kilku podmiotach

zewnetrznych i/lub jednostkach organizacyjnych PW, a laczny wymiar godzinowy
praktyki studenckiej powinien by¢ zgodny z okreslonym w obowigzujacym programie
studiow.

Szczegdlowy program praktyki studenckiej powinien by¢ zgodny z karta przedmiotu -

praktyki studenckie.

Praktyka studencka jest realizowana na podstawie porozumienia o organizacji

obowigzkowych praktyk studenckich zawartego pomiedzy Kolegium Nauk

Ekonomicznych i Spotecznych, podmiotem zewnetrznym/jednostka organizacyjng PW

i studentem oraz skierowania na praktyke studencka.

Przed rozpoczeciem realizacji praktyki studenckiej student jest zobowiazany przedlozyc

opiekunowi w terminie wyznaczonym przez opiekuna nastepujace dokumenty:

1) formularz danych osobowych studenta (zalacznik nr 1 do zasad);

2) trzy wypelnione egzemplarze porozumienia o organizacji obowigzkowych praktyk
studenckich (zalacznik nr 2 do zasad); w przypadku, gdy student podczas odbywania
praktyki studenckiej jest zwiazany z podmiotem zewnetrznym/jednostka
organizacyjna PW umowa o prace, umowa o staz lub umowa cywilnoprawna,
zawarcie porozumienia nie jest wymagane;

3) trzy wypelnione egzemplarze skierowania na praktyke studencka (zalacznik nr 3 do
zasad);
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4) potwierdzenie, dotyczace oplacenia ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw na czas odbywania praktyki studenckie;j.

Przed rozpoczeciem realizacji praktyki studenckiej student moze ztozy¢ wstepny wniosek

o dofinansowanie praktyki studenckiej (zalacznik nr 4 do zasad) skierowany do opiekuna

w terminie wyznaczonym przez opiekuna (niezlozenie wstepnego wniosku

o dofinansowanie praktyki studenckiej uniemozliwia ztozenie wniosku o dofinansowanie

praktyki studenckiej po zakonczeniu jej realizacji); w przypadku gdy student podczas

odbywania praktyki studenckiej jest zwiagzany z podmiotem zewnetrznym/jednostka
organizacyjna PW umowa o prace, umowa o staz lub umowa cywilnoprawna,
dofinansowanie praktyki studenckiej mu nie przystuguje.

Student jest zobowigzany posiadaé aktualne zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy

potwierdzajace brak przeciwwskazan do studiowania na odpowiednim kierunku

studidéw; zaswiadczenie powinno byé przedlozone w sekretariacie.

W okresie odbywania praktyk studenckich studenci sg zobowigzani stosowaé sie do

obowiazujacego w podmiocie zewnetrznym/jednostce organizacyjnej PW porzadku

itrybu pracy. W przypadku naruszania przez studenta obowigzujacego porzadku i trybu
pracy podmiot zewnetrzny/jednostka organizacyjna PW moze zwrocié sie do Dyrektora

KNEiS o odwotanie studenta z praktyki studenckiej. Wszelkie spory o charakterze

niemajatkowym, wynikajace z porozumienia o organizacji praktyk studenckich,

rozstrzyga ze strony Uczelni opiekun praktyk, a ze strony podmiotu
zewnetrznego/jednostki ~ organizacyjnej PW  wyznaczony  przez  podmiot
zewnetrzny/jednostke organizacyjna PW koordynator praktyki.

Student, skierowany na praktyke studencka w podmiocie zewnetrznym w trybie

indywidualnym, jest zobowiazany przekazac przedstawicielowi podmiotu zewnetrznego

zaproszenie do rejestracji w Uczelnianej Bazie Pracodawcéw Politechniki Warszawskiej.

Po zakonczeniu realizacji praktyki studenckiej student jest zobowigzany przedlozyc

opiekunowi nastepujace dokumenty:

1) dziennik praktyk zatwierdzony przez podmiot zewnetrzny/jednostke organizacyjna
PW (zalacznik nr 5 do zasad);

2) karte osiagniecia efektéow uczenia sie wypelniona przez podmiot
zewnetrzny/jednostke organizacyjna PW (zalacznik nr 6 do zasad - element
dziennika praktyk);

3) zaswiadczenie o odbytej praktyce studenckiej wystawione przez podmiot
zewnetrzny/jednostke organizacyjna PW (zalacznik nr 7 do zasad - element
dziennika praktyk);

4) karte oceny praktyki studenckiej wypelniona przez studenta (zatacznik nr 8 do zasad
- element dziennika praktyk).

Student jest zobowiazany przedlozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w ust. 11, w terminie

wyznaczonym przez opiekuna, ale nie p6zniej niz w przypadku studidw stacjonarnych

i niestacjonarnych o profilu praktycznym - do ostatniego dnia jesiennej sesji

egzaminacyjnej nastepujacej po okresie realizacji praktyki studenckiej, a w przypadku

praktyki realizowanej podczas ostatniego semestru studiow pierwszego i drugiego
stopnia o profilu praktycznym przed zlozeniem przez studenta pracy dyplomowe;.

Po zakonczeniu realizacji praktyki studenckiej student moze zlozy¢ wniosek

o dofinansowanie praktyki studenckiej (zalacznik nr 9 do zasad) skierowany do opiekuna

w terminie okreslonym przez opiekuna.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, 7, 111 13, sa przedktadane opiekunowi oddzielnie

przez studenta dla kazdego podmiotu zewnetrznego/kazdej jednostki organizacyjnej PW,

jesli student realizuje praktyke studencka w kilku podmiotach zewnetrznych i/lub
jednostkach organizacyjnych PW.
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Whpis zaliczenia praktyki studenckiej do karty zaliczenia praktyki studenckiej (zalacznik
nr 10 do zasad) i protokolu powinien by¢ dokonany przez opiekuna w terminie
wyznaczonym przez opiekuna, ale nie pdzniej niz w przypadku studiéw stacjonarnych i
niestacjonarnych o profilu praktycznym - do ostatniego dnia jesiennej ses;ji
egzaminacyjnej nastepujacej po okresie realizacji praktyki studenckiej, a w przypadku
praktyki realizowanej podczas ostatniego semestru studiow pierwszego i drugiego
stopnia o profilu praktycznym przed zlozeniem przez studenta pracy dyplomowe;.

W wyniku zaliczenia praktyki studenckiej student uzyskuje liczbe punktéw ECTS
okreslona w obowigzujacym programie studiéw.

Zaliczenie praktyki studenckiej stanowi wymég w przypadku studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych o profilu praktycznym - uzyskania przez studenta rejestracji pelne;j
na etap studiéw nastepujacy po realizacji praktyki studenckiej oraz zlozenia przez
studenta pracy dyplomowe;j.

§3

Zasady finansowania praktyki studenckiej i rozliczenia finansowania praktyk studenckich sa
okreslone w § 41 § 5 zalacznika nr 1 do zarzadzenia nr 45/2021 Rektora PW z dnia 21 maja 2021
r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji i finansowania obowigzkowych praktyk
studenckich objetych programem studiéw I i II stopnia, jednolitych studiéw magisterskich,
stacjonarnych i niestacjonarnych.



